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คู่มือสาํหร ับประชาชน : การขอใบอนุญาตจัดตัÊงตลาด 
หนว่ยงานทีÉรบัผิดชอบ : เทศบาลนครระยอง อาํเภอเมืองระยอง จงัหวดัระยอง 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชืÉอกระบวนงาน : การขอใบอนญุาตจดัตัÊงตลาด 
2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน : เทศบาลนครระยอง อาํเภอเมืองระยอง จงัหวดัระยอง 
3. ประเภทของงานบร ิการ  : กระบวนงานบรกิารทีÉใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิÉน (กระบวนงานบรกิารทีÉ

เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมูข่องงานบร ิการ  : อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมายทีÉใหอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีÉเก ีÉยวข ้อง : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และทีÉแก้ไขเพิÉมเติม พ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงว่าด้วยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551 
3) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 
6. ระดับผลกระทบ : บรกิารทัÉวไป  
7. พืÊนท ีÉใหบ้ร ิการ  : ทอ้งถิÉน  
8. กฎหมายข ้อบังคับ/ข ้อตกลงท ีÉกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท ีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ  30 วนั 
9. ข ้อมูลสถติ  ิ
 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดอืน0  
 จาํนวนคาํขอท ีÉมากท ีÉสุด 0  
 จาํนวนคาํขอท ีÉน ้อยท ีÉสุด 0  
10. ชืÉออ ้างอ ิงของคู่มือประชาชน  การขอใบอนญุาตจดัตัÊงตลาด เทศบาลนครระยอง  
11. ช่องทางการใหบ้ร ิการ   

1) สถานทีÉให้บริการ เทศบาลนครระยอง 

44/6 ถนนตากสินมหาราช ตําบลท่าประดู่ อําเภอเมืองระยอง จังหวดัระยอง 21000  

โทรศัพท์ : 0-3862-0111 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จันทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ  - 
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12. หลักเกณฑ  ์วธิ ีการ  เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ  และในการพจิารณาอนุญาต 
1. หลกัเกณฑว์ิธีการ 
 
ผูใ้ดประสงคข์อใบอนญุาตจดัตัÊงตลาด (ยกเวน้กระทรวงทบวงกรมราชการสว่นทอ้งถิÉนหรอืองคก์รของรฐัทีÉไดจ้ดัตัÊงตลาด
ขึ Êนตามอาํนาจหนา้ทีÉแตต่อ้งปฏิบติัตามขอ้กาํหนดของทอ้งถิÉน) ตอ้งยืÉนขออนญุาตตอ่เจา้พนกังานทอ้งถิÉนหรอืพนกังาน
เจา้หนา้ทีÉทีÉรบัผิดชอบโดยยืÉนคาํขอตามแบบฟอรม์ทีÉกฎหมายกาํหนดพรอ้มทัÊงเอกสารประกอบการขออนญุาตตาม
ขอ้กาํหนดของทอ้งถิÉนณกลุม่/กอง/ฝ่ายทีÉรบัผิดชอบ (ระบ)ุ 
 
  2. เงืÉอนไขในการยืÉนคาํขอ (ตามทีÉระบไุวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถิÉน) 
 
   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืÉนเอกสารทีÉถกูตอ้งและครบถว้น 
 
  (2) สาํเนาใบอนญุาตหรอืเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอืÉนทีÉเกีÉยวขอ้ง 
 
 (3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้กาํหนดของทอ้งถิÉน) 
 
  (4) ......ระบเุพิÉมเติมตามหลกัเกณฑว์ิธีการและเงืÉอนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบทีÉราชการสว่น
ทอ้งถิÉนกาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถิÉน.... 
 
หมายเหต:ุ ขัÊนตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริÉมนบัระยะเวลาตัÊงแตเ่จา้หนา้ทีÉไดร้บัเอกสารครบถว้นตามทีÉระบไุวใ้น
คูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแลว้เสรจ็ 
 
 
13. ข ัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีÉร ับผดิชอบ 

ทีÉ ประเภทข ัÊนตอน 
รายละเอ ียดของข ัÊนตอน

การบร ิการ  
ระยะเวลา
ใหบ้ร ิการ  

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท ีÉ
ร ับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนญุาตยืÉนคาํ
ขอรบัใบอนญุาตจดัตัÊง
ตลาดพรอ้มหลกัฐานทีÉ
ทอ้งถิÉนกาํหนด 
 

15 นาที เทศบาลนคร
ระยอง อาํเภอ
เมืองระยอง 
จงัหวดัระยอง 

(1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิารสว่น
งาน/หนว่ยงานทีÉ
รบัผิดชอบ 
ใหร้ะบไุปตาม
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ทีÉ ประเภทข ัÊนตอน 
รายละเอ ียดของข ัÊนตอน

การบร ิการ  
ระยะเวลา
ใหบ้ร ิการ  

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท ีÉ
ร ับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

บรบิทของทอ้งถิÉน 
) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ทีÉตรวจสอบความ
ถกูตอ้งของคาํขอและความ
ครบถว้นของเอกสาร
หลกัฐานทนัที 
กรณีไม่ถกูตอ้ง/ครบถว้น
เจา้หนา้ทีÉแจง้ตอ่ผูยื้Éนคาํ
ขอใหแ้กไ้ข/เพิÉมเติมเพืÉอ
ดาํเนินการหากไม่สามารถ
ดาํเนินการไดใ้นขณะนัÊนให้
จดัทาํบนัทกึความบกพรอ่ง
และรายการเอกสารหรอื
หลกัฐานยืÉนเพิÉมเติมภายใน
ระยะเวลาทีÉกาํหนดโดยให้
เจา้หนา้ทีÉและผูยื้Éนคาํขอลง
นามไวใ้นบนัทกึนัÊนดว้ย 
 
 

1 ชัÉวโมง เทศบาลนคร
ระยอง อาํเภอ
เมืองระยอง 
จงัหวดัระยอง 

(1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิารสว่น
งาน/หนว่ยงานทีÉ
รบัผิดชอบ 
ใหร้ะบไุปตาม
บรบิทของทอ้งถิÉน 
2. หากผูข้อ
ใบอนญุาตไม่
แกไ้ขคาํขอหรอืไม่
สง่เอกสารเพิÉมเติม
ใหค้รบถว้นตามทีÉ
กาํหนดในแบบ
บนัทกึความ
บกพรอ่งให้
เจา้หนา้ทีÉสง่คืนคาํ
ขอและเอกสาร
พรอ้มแจง้เป็น
หนงัสือถงึเหตแุห่ง
การคืนดว้ยและ
แจง้สิทธิในการ
อทุธรณ ์(อทุธรณ์
ตามพ.ร.บ. วธีิ
ปฏิบติัราชการทาง
ปกครองพ.ศ. 
2539)) 

3) การพิจารณา เจา้หนา้ทีÉตรวจสถานทีÉดา้น 3 วนั เทศบาลนคร (1. ระยะเวลา
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ทีÉ ประเภทข ัÊนตอน 
รายละเอ ียดของข ัÊนตอน

การบร ิการ  
ระยะเวลา
ใหบ้ร ิการ  

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท ีÉ
ร ับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 สขุลกัษณะ 
กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์
ดา้นสขุลกัษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนญุาต 
กรณีไม่ถกูตอ้งตาม
หลกัเกณฑด์า้นสขุลกัษณะ
แนะนาํใหป้รบัปรุงแกไ้ข
ดา้นสขุลกัษณะ 
 
 

ระยอง อาํเภอ
เมืองระยอง 
จงัหวดัระยอง 

ใหบ้รกิารสว่น
งาน/หนว่ยงานทีÉ
รบัผิดชอบ 
ใหร้ะบไุปตาม
บรบิทของทอ้งถิÉน 
2. กฎหมาย
กาํหนดภายใน 
30 วนันบัแตว่นัทีÉ
เอกสารถกูตอ้ง
และครบถว้น 
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสขุพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบติัราชการทาง
ปกครอง (ฉบบัทีÉ 
2)  
พ.ศ. 2557) 
) 

4) 

- 
 

การแจง้คาํสัÉงออก
ใบอนญุาต/คาํสัÉงไม่
อนญุาต 
     1. กรณีอนญุาต 
มีหนงัสือแจง้การอนญุาต
แก่ผูข้ออนญุาตทราบเพืÉอ
มารบัใบอนญุาตภายใน
ระยะเวลาทีÉทอ้งถิÉนกาํหนด
หากพน้กาํหนดถือวา่ไม่

7 วนั เทศบาลนคร
ระยอง อาํเภอ
เมืองระยอง 
จงัหวดัระยอง 

(1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิารสว่น
งาน/หนว่ยงานทีÉ
รบัผิดชอบ 
ใหร้ะบไุปตาม
บรบิทของทอ้งถิÉน 
2. ในกรณีทีÉเจา้
พนกังานทอ้งถิÉน
ไม่อาจออก
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ทีÉ ประเภทข ัÊนตอน 
รายละเอ ียดของข ัÊนตอน

การบร ิการ  
ระยะเวลา
ใหบ้ร ิการ  

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท ีÉ
ร ับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ประสงคจ์ะรบัใบอนญุาต
เวน้แตจ่ะมีเหตหุรอืขอ้แก้
ตวัอนัสมควร 
    2. กรณีไม่อนญุาต 
แจง้คาํสัÉงไม่ออกใบอนญุาต
จดัตัÊงตลาดแก่ผูข้ออนญุาต
ทราบพรอ้มแจง้สิทธิในการ
อทุธรณ ์
 
 

ใบอนญุาตหรอืยงั
ไม่อาจมีคาํสัÉงไม่
อนญุาตไดภ้ายใน 
30 วนันบัแตว่นัทีÉ
เอกสารถกูตอ้ง
และครบถว้นให้
แจง้การขยายเวลา
ใหผู้ข้ออนญุาต
ทราบทกุ 7 วนั
จนกวา่จะ
พิจารณาแลว้เสรจ็
พรอ้มสาํเนาแจง้
สาํนกัก.พ.ร. 
ทราบ) 

5) 

- 
 

ชาํระคา่ธรรมเนียม (กรณีมี
คาํสัÉงอนญุาต) 
แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาชาํระ
คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาทีÉทอ้งถิÉนกาํหนด 
 
 

10 นาที เทศบาลนคร
ระยอง อาํเภอ
เมืองระยอง 
จงัหวดัระยอง 

(1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิารสว่น
งาน/หนว่ยงานทีÉ
รบัผิดชอบ 
ใหร้ะบไุปตาม
บรบิทของทอ้งถิÉน 
2. กรณีไม่ชาํระ
ตามระยะเวลาทีÉ
กาํหนดจะตอ้งเสีย
คา่ปรบัเพิÉมขึ Êนอีก
รอ้ยละ 20 ของ
จาํนวนเงนิทีÉคา้ง
ชาํระ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั 
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14. งานบร ิการนีÊผ่านการดาํเนินการลดข ัÊนตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตวัตนท ีÉออกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ 

ทีÉ รายการเอกสาร
ยนืยันตวัตน 

หน่วยงานภาคร ัฐ
ผู้ออกเอกสาร  

จาํนวน
เอกสาร  
ฉบับจร ิง 

จาํนวนเอกสาร  
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร   หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจาํตัว

ประชาชน 

- 1 0 ฉบับ - 

2) 
สาํเนาทะเบียน

บ้าน 

- 1 0 ฉบับ - 

3) 

หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการส่วน

ท้องถิÉนประกาศ

กําหนด) 

4) 

ใบมอบอํานาจ 

(ในกรณีทีÉมีการ

มอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการส่วน

ท้องถิÉนประกาศ

กําหนด) 

5) 

หลักฐานทีÉแสดง

การเป็นผู้มี

อํานาจลงนาม

แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการส่วน

ท้องถิÉนประกาศ

กําหนด) 

 
15.2) เอกสารอืÉน ๆ  สาํหร ับยืÉนเพ ิÉมเตมิ 

ทีÉ รายการเอกสาร
ยืÉนเพ ิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาคร ัฐ
ผู้ออกเอกสาร  

จาํนวน
เอกสาร  
ฉบับจร ิง 

จาํนวนเอกสาร  
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร   หมายเหตุ 
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ทีÉ รายการเอกสาร
ยืÉนเพ ิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาคร ัฐ
ผู้ออกเอกสาร  

จาํนวน
เอกสาร  
ฉบับจร ิง 

จาํนวนเอกสาร  
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร   หมายเหตุ 

1) 

สาํเนา

ใบอนุญาตตาม

กฎหมายอืÉนทีÉ

เกีÉยวข้องเช่น

สาํเนา

ใบอนุญาตสิÉง

ปลูกสร้างอาคาร

หรือหลักฐาน

แสดงว่าอาคาร

นัÊนสามารถใช้

ประกอบการได้

ตามกฎหมายว่า

ด้วยการควบคุม

อาคาร 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการส่วน

ท้องถิÉนประกาศ

กําหนด) 

2) 

แผนทีÉโดยสังเขป

แสดงสถานทีÉตัÊง

ตลาด 

- 1 1 ฉบับ ( เอกสารและ

หลักฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการส่วน

ท้องถิÉนประกาศ

กําหนด) 

3) 

ใบรับรองแพทย์

ของผู้ขายของ

และผู้ช่วยขาย

ของในตลาดหรือ

หลักฐานทีÉแสดง

ว่าผ่านการอบรม

เรืÉองสุขาภิบาล

อาหารตาม

หลักสูตรทีÉ

ท้องถิÉนกําหนด 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการส่วน

ท้องถิÉนประกาศ

กําหนด) 
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16. ค่าธรรมเนียม 
1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตัÊงตลาดฉบับละไม่เกิน 2,000 บาทต่อปี 

 
หมายเหตุ (ระบุตามข้อกําหนดของท้องถิÉน) 
 

17. ช่องทางการร ้องเร ียน 
1) ช่องทางการร ้องเร ียน  เทศบาลนครระยอง 

44/6 ถนนตากสินมหาราช ตําบลท่าประดู่ อําเภอเมืองระยอง จังหวดัระยอง 21000  
โทรศัพท์ : 0-3862-0111  
หมายเหตุ- 

2) 
 
 
 

ช่องทางการร ้องเร ียน  ศนูยบ์รกิารประชาชน  สาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตร ี
หมายเหตุ  (เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคู่มือการกรอก  
1) แบบคาํขอรบัใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกําหนดของท้องถิÉน) 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท ีÉพมิพ  ์ 21/09/2558 
สถานะ เผยแพรคู่มื่อบนเว็บไซตแ์ลว้ 
จัดทาํโดย นางนงคช์ภรณ ์ โพธิÍไพจิตร 
อนุมัตโิดย นางกรรณิกา  วิโรจนแ์สงทอง 
เผยแพร ่โดย นางสาวศกลวรรณ ปัญญานภุาพ 

 
 

 


